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QUYẾT ĐỊNH
V/v thành lập Tổ công tác Học bạ số tại trường Tiểu học Liễu Đề

	HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC LIỄU ĐỀ

[bookmark: _GoBack]Căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng được quy định tại Điều lệ Trường Tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/09/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo;
	Căn cứ kế hoạch số 85/KH-SGDĐT ngày 22/12/2025 của Sở GD-ĐT tỉnh Ninh Bìnhvề việc triển khai học bạ số ngành Giáo dục năm học 2025-2026;
	Căn cứ tình hình thực tế nhà trường.
QUYẾT ĐỊNH:
	Điều 1: Thành lậpTổ công tác Học bạ số tại trường Tiểu học Liễu Đề gồm các ông (bà) có tên trong danh sách kèm theo. 
	Điều 2. Tổ công tác Học bạ số tại trường Tiểu học Liễu Đề có nhiệm vụ tham mưu với lãnh đạo nhà trườngxây dựng kế hoạch triển khai Học bạ số; xây dựng quy chế quản lý và sử dụng học bạ theo các văn bản hướng dẫn, phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng cá nhân là lãnh đạo, quản trị, văn thư, giáo viên và các
thành viên liên quan.
	Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Các bộ phận, tổ chuyên môn thuộc nhà trường và các cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Đăng trang Webs;
- Lưu: VT.                                                                                                   
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DANH SÁCH CÁC THÀNH VIÊN TỔ CÔNG TÁC HỌC BẠ SỐ
( Kèm theo QĐ số 08/QĐ-THLĐ ngày 20/01/2026 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Liễu Đề)

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Chức vụ trong Tổ công tác
	Nhiệm vụ

	1
	Phạm Cảnh Thuận
	Hiệu trưởng
	Tổ trưởng
	- Phụ trách chung, Ban hành các Quyết định, Kế hoạch, Quy chế, phân công nhiệm vụ cho từng thành viên Tổ công tác Học bạ số;
- Kiểm tra, giám sát các hoạt động của Tổ công tác Học bạ số.

	2
	Nguyễn Thị Sen
Nguyễn Thị Chi
	Phó Hiệu trưởng
	Tổ phó
	- Xây dựng Dự thảo các Quyết định, Kế hoạch, Quy chế…;
- Chỉ đạo, đôn đốc, theo dõi việc triển khai Học bạ số tại trường;
- Tham mưu cho Hiệu trưởng đảm bảo hạ tầng kỹ thuật, thiết bị để tổ chức triển khai thực hiện đúng, đủ các yêu cầu về Học bạ số trong trường (tạo lập, quản lý, sử dụng) theo quy định;
- Chủ trì, phối hợp với các thành viên của Tổ công tác chỉ đạo tổng hợp, nhận xét, đánh giá; đề xuất với Hiệu trưởng khen thưởng, kỷ luật giáo viên, nhân viên việc thực hiện học bạ số.
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	3
	Phạm Thị Linh
	Nhân viên Thư viện, văn thư
	Thư ký
	- Làm công tác Thư ký; tham mưu xây dựng các Quyết định, Kế hoạch, Quy chế; xây dựng các báo cáo của các cấp theo quy định;
- Phụ trách chứng thư số của nhà trường;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	4
	Nguyễn Thị Thuỷ

	TTCM tổ 1

	Tổ viên
	- Chỉ đạo, đôn đốc, theo dõi việc triển khai Học bạ số của Giáo viên trong tổ 1;
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền đến giáo viên, nhân viên, học viên và cha mẹ học viên về lợi ích của Học bạ số;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	5
	Nguyễn Thị Oanh
	TTCM tổ 2, 3
	Tổ viên
	- Chỉ đạo, đôn đốc, theo dõi việc triển khai Học bạ số của Giáo viên trong tổ 2,3;
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền đến giáo viên, nhân viên, học viên và cha mẹ học viên về lợi ích của Học bạ số;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	6
	Phạm Thị Len
	TPCM tổ 2;3
	Tổ viên
	- Chỉ đạo, đôn đốc, theo dõi việc triển khai Học bạ số của Giáo viên trong khối 2;
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền đến giáo viên, nhân viên, học viên và cha mẹ học viên về lợi ích của Học bạ số;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	7
	Ngô Thị Hằng
	TPCM tổ 4;5
	Tổ viên
	- Chỉ đạo, đôn đốc, theo dõi việc triển khai Học bạ số của Giáo viên trong tổ 4,5;
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền đến giáo viên, nhân viên, học viên và cha mẹ học viên về lợi ích của Học bạ số;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	8
	Nguyễn Thị Sen
	TPCM tổ 4, 5
	Tổ viên
	- Chỉ đạo, đôn đốc, theo dõi việc triển khai Học bạ số của Giáo viên trong khối 4;
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền đến giáo viên, nhân viên, học viên và cha mẹ học viên về lợi ích của Học bạ số;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	9
	Hoàng Ngọc Tuyền
	GV dạy Tin học
	Tổ viên
	- Chịu trách nhiệm tập huấn, giải đáp vướng mắc cho giáo viên. Tiếp nhận thông tin và những khó khăn, vướng mắc từ giáo viên, chia sẻ lên nhóm cùng thảo luận, thống nhất để có các biện pháp tư vấn, hỗ trợ, giải quyết đạt hiệu quả;
- Chịu trách nhiệm tuyên truyền đến giáo viên, nhân viên, học viên và cha mẹ học viên về lợi ích của Học bạ số;
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.

	10
	Nguyễn Thị Thu Hằng
	Nhân viên y tế
	Tổ viên
	- Phụ trách các phần mền học bạ số, kết chuyển dữ liệu học bạ số
- Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.


(Danh sách này gồm 10 thành viên).

